
（１） 「労働派遣事業の適正な運営の確保及び派遣労働者の保護等に関する法律」に基づく、労働者派遣
事業の許可を受けた者であること。

（２） 次の経験及び能力を有する者を配置できること。
①一般事務経験を有すること。
②パソコンの基本操作ができること。
　 なお、パソコンの基本操作ができるとは次の作業が実施できることとする。
　　１．Ｗｏｒｄによる文書作成ができること
　　２．８０字／分程度の文字入力ができること
　　３．Ｅｘｃｅｌによる文書・表作成、関数を使用した既存文書への入力等の作業ができること
　　４．Ｏｕｔｌｏｏｋによるメール送受信ができること

（３） 上記派遣社員に長期休暇等（土日祝日を含めて連続して１０日間以上）がある場合には、代替要員を派
遣できること。

《一 般 事 項》

（１） 　事実に反する記載があってはならない。

（２） 　使用言語は日本語とする。

（３） 　記入欄が不足する場合には、適宜別紙を添付すること。

（４） 　提出部数は２部（Ａ４版縦）とする。

（５） 　調査票及び添付書類等の作成に要する費用は申請者の負担とする。

《記　載　事　項》

① 　【会社名（代表者氏名も記入。）、所在地、電話番号、担当者名】を正確に記入すること。

② 　労働者派遣事業の許可書（写）を提出すること。

③ 　【配置予定者】経歴書並びに能力を示せるスキルシートを提出すること。
　　・パソコンのスキルを記載すること。
　　・長期休暇等があった場合の代替要員が派遣できることを確認するため、２名以上提出すること。
　　・スキルシートには個人名は記載せず、記号等で示すこと。

競争参加資格調査票・記入要領

（　東京航空局　東京空港事務所　）

　競争参加資格として、次の条件を満たすことが必要とされます。

　よって、資格審査調査票（以下調査票という。）は、これらの適性を審査することを目的とします。



1 会　　社　　名

所　　在　　地

電　話　番　号 担当者名

2 許　　可　　書

3
配置予定者の経歴書
並びにスキルシート

　別添のとおり

　別添のとおり

件　　　　　　名

競　争　参　加　資　格　調　査　票

令和８年度 物品管理業務補助等人材派遣（単価契約）
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